石家庄信息工程职业学院教职工考勤表

（    年  月  日至    年  月  日）
处室/教研室：                  处长签字：                    处室（章）：
	序号
	姓  名
	科   室
	岗位
	出勤

天数
	病假

（天）
	事假

（天）
	婚（丧）假
	加班
天数
	加班时间
及内容
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说明：
请各科室填实际出勤天数，不允许填“满勤”；
加班天数为非正常工作时间；
在职人员、聘用人员考勤填在一张表内；临时工另填一张；

科室填写具体科室、教研室名称；岗位填写：本人目前所从事的具体工作（不超过10个字）；
各处室处长、系部主任要认真把关，切实做到公正公平；
每月8日前将此表书面及电子版报人才资源管理部（邮箱：renshichukaoqin@163.com），过期缓发当月工作量及临时工工资。
